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Školní řád přípravné třídy 
Základní školy Lanškroun, 

nám. A. Jiráska 140
Obecné ustanovení:
Ředitelka Základní školy Lanškroun, nám. A. Jiráska 140 v souladu s §30 odst. 3 Zákona č. 561/2004Sb. O předškolním, základní, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání ve znění pozdější předpisů (dále jen „Školský zákon“) vydává tento Školní řád, kterým se upřesňují vzájemné vztahy mezi dětmi, jejich zákonnými zástupci a zaměstnanci školy podle konkrétních podmínek uplatněných v Základní škole Lanškroun, nám. A. Jiráska 140

Vzdělání v Základní škole Lanškroun, nám. A. Jiráska 140 si vybrali rodiče zcela dobrovolně s tím, že právě zde se bude jejich dítě vzdělávat. Tímto se svobodně rozhodli spolu se svým dítětem dodržovat povinnosti a pracovní podmínky této školy.

1. Podrobnosti k výkonu práv povinností dětí a jejich zákonných zástupců ve škole nebo školském zařízení a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů dětí a zákonných zástupců dětí s pedagogickými pracovníky. Práva a povinnosti pedagogických pracovníků.
Základní cíle školy při zabezpečování předškolní výchovy a vzdělávání

Základní škola v rámci předškolní výchovy a vzdělávání (dále jen „vzdělávání“) 

●
Podporuje rozvoj osobnosti dítěte předškolního věku. 

●
Podílí se na jeho citovém, rozumovém a tělesném rozvoji. 

●
Podílí se na osvojování základních pravidel chování dítěte. 

●
Podporuje získávání základních životních hodnot a mezilidských vztahů dítěte. 

●
Vytváří základní předpoklady pro pokračování ve vzdělávání. 

●
Napomáhá vyrovnávat nerovnosti vývoje dětí před jejich vstupem do základního vzdělávání. 

●
Poskytuje také speciální pedagogickou péči dětem se speciálními vzdělávacími potřebami. 

Školní vzdělávací program pro přípravnou třídu je součástí Školního vzdělávacího programu pro základní školu. Upřesňuje cíle, zaměření, formy a obsah vzdělávání podle konkrétních podmínek uplatněných v přípravné třídě. Přípravná třída umožňuje přípravu na vzdělávání dětem v běžných základních školách. 

Při plnění základních cílů vzdělávání a školního vzdělávacího programu škola postupuje v souladu se zásadami uvedenými v § 2 odst. 1 školského zákona a řídí se platnými právními předpisy, zejména pak ustanoveními Školského zákona a ustanoveními vyhlášky č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání a vyhláškou 27/2016 Sb., o vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a žáků nadaných ve znění pozdějších předpisů.

1.2
Práva a povinnosti dětí ve škole
a) Dítě má právo na:

· Na vzdělání, a školské služby, jehož obsah, formy a metody odpovídají jeho vzdělávacím potřebám a možnostem, na vytvoření nezbytných podmínek, které toto vzdělávání umožní a na poradenskou pomoc.  

· Na výchovu směřující k rozvoji všech jeho schopností a dovedností.
· Na slušné zacházení, na respektování vlastní kultury, jazyka a náboženství.
· Má právo být respektováno jako jedinec ve společnosti. 
· Na informace o průběhu a výsledcích svého vzdělávání.
· Vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jeho vzdělávání, přičemž jeho vyjádřením musí být věnována pozornost odpovídající jeho věku a stupni vývoje.
· Na informace a poradenskou pomoc školy a školského zařízení.
· Na ochranu před vlivy a informacemi, které by ohrožovaly jeho rozumovou a mravní výchovu. 
· Na ochranu před fyzickým a psychickým násilím a nedbalým zacházením.
· Přiměřený odpočinek a oddechovou činnost odpovídající jeho věku.
· Na ochranu před návykovými látkami, které ohrožují jeho tělesný a duševní vývoj.  
· Požádat o pomoc či radu třídního učitele, asistenta pedagoga, či jinou osobu, jestliže se cítí z jakéhokoliv důvodu v tísni, má problémy apod.
· Na ochranu vlastního majetku, pokud je uložen na místě k tomu určeném. 
· Na distanční způsob vzdělávání, pokud je v důsledku krizových nebo mimořádných opatření nebo z důvodu nařízení karantény znemožněna osobní přítomnost ve škole více než poloviny žáků alespoň jedné třídy. 
· Přístup ke vzdělávání a školským službám mají za stejných podmínek jak občané České republiky, tak i občané jiného členského státu EU, či cizinci třetích států.

b) Dítě má povinnost:

· Řádně docházet do školy nebo školského zařízení a řádně se vzdělávat.
· Účastnit se mimoškolních aktivit, na které se přihlásilo.
· Dodržovat školní a vnitřní řád, předpisy a pokyny školy k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž bylo seznámeno. 
· Plnit pokyny pedagogických pracovníků školy a školského zařízení, popř. dalších zaměstnanců školy, vydané v souladu s právními předpisy a školním řádem.
· Nepoškozovat majetek školy a ostatních dětí. 
· Docházet do školy pravidelně a včas podle stanoveného rozvrhu hodin, být v budově školy nebo na pracovišti alespoň 5 minut před začátkem vyučování, po dobu vyučování se zdržovat v určených prostorách.
· Dodržovat vyučovací jednotku, na jejímž začátku musí být na svém místě v učebně připraveno k vyučování.
· Přinášet do vyučování školní potřeby podle rozvrhu hodin a pokynů třídního učitele. 
· Dodržovat zásady spolupráce s ostatními dětmi a nevyrušovat je při výuce a práci. 
· Distančně se vzdělávat (v případě povinného předškolního vzdělávání).
· Dodržovat aktuální hygienická a protiepidemická opatření.
c) Dítěti je zakázáno:

· Navštěvovat o přestávkách cizí třídy a opouštět příslušné poschodí školy nebo jeho část z důvodů ochrany před úrazy. 
· Nepřípustně se chovat (například vzájemné napadání, urážení, rvačky a šikana)
· Vnášet nebezpečné předměty do prostor školy. 
· Porušovat jakýmkoli způsobem provozní řády odborných učeben.
1.3
Práva a povinnosti zákonných zástupců ke škole
a) Zákonní zástupci dítěte mají právo na:

· Na svobodný přístup k informacím týkajícím se průběhu a výsledků předškolního vzdělávání jejich dětí.
· Volit a být voleni do školské rady.  
· Vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich dětí, přičemž jejich vyjádřením musí být věnována pozornost.
· Na informace a poradenskou pomoc školy pro jejich děti v záležitostech týkajících se vzdělávání podle školního vzdělávacího programu.
· Požádat o uvolnění dítěte z výuky podle pravidel tohoto řádu. 
· Na diskrétnost informací, týkajících se jejich osobního a rodinného života.
· Projevit jakékoli připomínky k provozu přípravné třídy základní školy.
· Mají právo navštívit po předchozí dohodě s třídní učitelkou třídu (podívat se na činnosti dětí), nesmí však nijak vstupovat ani zasahovat do vzdělávacího procesu (jsou pouze v roli pozorovatele).
· Mohou konzultovat výchovné i jiné problémy svého dítěte s učitelkou (či ředitelkou) na předem domluvené konzultaci. 

· Přispívat svými náměty a nápady k obohacení vzdělávacího programu přípravné třídy základní školy.
· Na informace o aktuálních hygienických a protiepidemických pravidlech v průběhu výchovně vzdělávacího procesu.
· Na dodržování základních hygienických pravidel, která v rámci svých kompetencí zajišťuje škola a školské zařízení.
· Seznámení s ochranou osobních údajů a podmínkami dodržování ochrany osobních údajů (GDPR).     
a) Zákonní zástupci dětí mají povinnost:
●
Zajistit, aby dítě řádně docházelo do školy, při příchodu do školy bylo vhodně a čistě upraveno.
●
Na vyzvání ředitelky školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte.
●
Dokládat důvody nepřítomnosti dítěte v souladu s podmínkami stanovenými školním řádem.
●
Informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání (zejména při výskytu infekčního onemocnění neprodleně informovat třídní učitelku).
●
Oznamovat škole údaje do školní matriky a případné změny v těchto údajích (např. osobní údaje dítěte, trvalé bydliště, adresa pro doručování písemnosti, kontakty na rodiče, údaje o znevýhodnění dítěte, o podpůrných opatřeních apod.).
●
Respektovat stanovenou organizaci provozu a vnitřní denní řád školy.
●
Nedávat dítěti do školy cenné předměty, nebo ty, které nesouvisí s činností školy.
      ●
Zkontrolovat, zda dítě nepřináší do školy ostré či jinak nebezpečné předměty, které by mohly ohrozit zdraví dětí.
●
Předat dítě osobně pedagogickému pracovníkovi, za bezpečnost dětí odpovídají po celou dobu pobytu dítěte ve škole pedagogičtí pracovníci, a to od doby převzetí od jejich zákonného zástupce až do doby jejich předání zástupci dítěte nebo jím písemně pověřené osobě. 

●
Dodržovat aktuální hygienická a protiepidemická opatření, součástí opatření je omezený vstup do budovy školy s výjimkou předem domluvených schůzek a konzultací v době mimo vyučování. 

●
Bezodkladně vyzvednout dítě ze školy v případě kontaktování školou při projevu příznaku onemocnění.
●
Zajistit distanční výuku v případě nepřítomnosti dítěte/žáka ve škole, pokud je v důsledku krizových nebo mimořádných opatření nebo z důvodu nařízení karantény znemožněna osobní přítomnost ve škole více než poloviny žáků alespoň jedné třídy.
●
Zajistit, aby do školy docházelo pouze dítě bez příznaku infekčního onemocnění (např. rýma, kašel dušnost, zvýšená teplota, bolesti hlavy a krku apod.).

●
Nedávat do školy dítě, které jeví známky nemoci.
●
Bezodkladně informovat školu o zdravotním stavu dítěte.   

●
Přihlásit dítě k zápisu k povinné školní docházce.
●
Fyzická osoba se dopustí přestupku tím, že

    


a) nepřihlásí dítě k zápisu k povinné školní docházce

    b) zanedbává péči o povinnou školní docházku žáka 
V případě, kdy si rodiče včas dítě nevyzvednou a nekontaktují školu, postupuje pedagog následovně:

●
Zajistí dohled nad dítětem.
●
Opakovaně se pokusí telefonicky kontaktovat zákonné zástupce či jím pověřené osoby. 

●
Kontaktuje OSPOD a ve spolupráci s Policií ČR předá dítě pracovníkovi OSPOD k zajištění další péče.
●
Pedagogický pracovník si nemůže vzít dítě domů, ani mu nelze tuto povinnost uložit.
●
Opakované pozdní vyzvedávání dítěte ze školy bez mimořádných důvodů je považováno za narušování provozu školy.

Rodiče (zákonní zástupci) dítěte mohou k vyzvedávání dítěte písemně pověřit jinou osobu. 

Bez písemného pověření pedagog nevydá dítě nikomu jinému než jeho rodičům. Rodiče nesmí odvádět dítě ze školy bez vědomí pedagoga.
1.4  Pravidla vzájemných vztahů mezi dětmi a žáky a zákonných zástupci se 
       zaměstnanci školy 
●
Zaměstnanci školy jsou povinni vystupovat vůči dětem vždy v jejich zájmu a jejich zájem hájit.
· Vzájemné vztahy musí vycházet ze zásad vzájemné úcty, respektu, názorové snášenlivosti, solidarity a důstojnosti.
· Všichni zaměstnanci a /žáci /a děti školy se vzájemně respektují, dbají o vytváření partnerských vztahů podložených vzájemnou úctou, důvěrou a spravedlností
· zaměstnanec školy musí usilovat o vytváření dobrého vztahu zákonných zástupců a veřejnosti ke škole.
· Zaměstnanci školy vydávají dětem a zákonným zástupcům dětí takové pokyny, které souvisí s plněním školního vzdělávacího programu, školního řádu a dalších nezbytných organizačních opatření.
· Informace, které zákonný zástupce dítěte poskytne do školní matriky nebo jiné důležité informace o dítěti (zdravotní způsobilost,…) jsou důvěrné, všichni pedagogičtí pracovníci a zaměstnanci školy se řídí zákonem č. 110/2019 Sb., o ochraně osobních údajů ve znění pozdějších předpisů v platném znění.
· Vyzve-li ředitelka školy nebo jiný pedagogický pracovník zákonného zástupce k osobnímu projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte a jeho chování, konzultuje termín schůzky se zákonným zástupcem dítěte.
· Veškeré záležitosti, týkající se dětí, budou zaměstnanci školy projednávat pouze se zákonnými zástupci, při jednání jsou obě strany povinny se navzájem respektovat a dodržovat pravidla slušného chování.
· Opakované slovní a úmyslné fyzické útoky dítěte vůči spolužákům a zaměstnancům školy jsou považovány za zvláště závažné porušení školního řádu a mohou být důvodem k udělení kázeňského opatření.
· Dopustí-li se dítě jednání opakovaného slovního a úmyslného fyzického útoku na spolužáky a zaměstnance školy, oznámí ředitelka školy tuto skutečnost orgánu sociálně – právní ochrany dětí, jde – li o nezletilého, a státnímu zastupitelství do následujícího pracovního dne poté, co se o tom dozvěděla. 

1.5
Práva pedagogických pracovníků

●
Na zajištění podmínek potřebných pro výkon jejich pedagogické činnosti, zejména na ochranu před fyzickým násilím nebo psychickým nátlakem ze strany dětí nebo zákonných zástupců dětí a dalších osob, které jsou v přímém kontaktu s pedagogickým pracovníkem ve škole.
●
Má právo na zdvořilé chování ze strany rodičů a důstojné prostředí, ve kterém vykonává svoji práci.
●
Má právo nepřijmout dítě, které se jeví jako nemocné a mohlo by ohrozit zdraví ostatních dětí.
●
Má právo nevydat dítě jiné osobě, než je zákonný zástupce dítěte, nebo osobě k tomu zmocněné na základě sepsaného zmocnění se zákonným zástupcem 

●
Má právo projednat se zákonnými zástupci jakýkoli přestupek jejich dítěte a vyvodit z něj důsledky. 
●
Na využívání metod, forem a prostředků dle vlastního uvážení v souladu se zásadami a cíli vzdělávání při přímé vyučovací, výchovné, speciálně pedagogické a pedagogicko-psychologické činnosti.
●
Aby nebylo do jejich přímé pedagogické činnosti zasahováno v rozporu s právními předpisy.
●
Volit a být voleni do školské rady.
●
Na objektivní hodnocení své pedagogické činnosti.
 1.6
Povinnosti pedagogických pracovníků

●
Vykonávat pedagogickou činnost v souladu se zásadami a cíli vzdělávání.
●
Chránit a respektovat práva dítěte.
●
Chránit bezpečí a zdraví dítěte a předcházet všem formám rizikového chování ve školách a školských zařízeních.
●
Svým přístupem k výchově a vzdělávání vytvářet pozitivní a bezpečné klima ve školním prostředí a podporovat jeho rozvoj.
●
Zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím osobní údaje, informace o zdravotním stavu dětí a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního poradenského pracoviště, s nimiž přišel do styku.
●
Poskytovat dítěti nebo zákonnému zástupci nezletilého dítěte informace spojené s výchovou a vzděláváním.
●
Zodpovídá za bezpečnost dětí v době pobytu ve škole a v době jiných aktivit pořádaných školou mimo pracoviště a za výchovnou činnost svěřených dětí.
●
Zodpovídá za zajištění ochrany dětí před sociálně patologickými jevy – šikanou, týráním, drogami.  

●
Má povinnost informovat rodiče o změnách během pobytu dítěte ve škole – úraz dítěte, změna zdravotního stavu.
1. Systém péče o děti s přiznanými podpůrnými opatřeními

Ředitel školy rozhodne o poskytování podpůrných opatření prvního stupně bez doporučení školského poradenského zařízení i bez informovaného souhlasu zákonného zástupce. Tím není dotčeno právo zákonného zástupce na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání žáka. Učitel přípravné třídy zpracuje plán pedagogické podpory, ve kterém bude upravena organizace a hodnocení dítěte včetně úpravy metod a forem práce a projedná jej s ředitelem školy.
Pokud by podpůrná opatření prvního stupně nepostačovala (po vyhodnocení plánu pedagogické podpory) doporučí ředitel školy využití pomoci školského poradenského zařízení za účelem posouzení speciálních vzdělávacích potřeb dítěte.
Podpůrná opatření druhého až pátého stupně

· Podmínkou pro uplatnění podpůrného opatření 2 až 5 stupně je doporučení školského poradenského zařízení a s informovaným souhlasem zákonného zástupce dítěte. K poskytnutí poradenské pomoci školského poradenského zařízení dojde na základě vlastního uvážení zákonného zástupce, doporučení ředitele školy nebo OSPOD. 

· Ředitelka školy zahájí poskytování podpůrných opatření 2 až 5 stupně bezodkladně po obdržení doporučení školského poradenského zařízení a získání informovaného souhlasu zákonného zástupce.

· Ředitelka školy průběžně vyhodnocuje poskytování podpůrných opatření, nejméně však jeden krát ročně, v případě souvisejících okolností častěji. Ukončení poskytování podpůrného opatření 2 až 5 stupně je-li z doporučení školského poradenského zařízení zřejmé, že podpůrná opatření 2 až 5 stupně již nejsou potřeba. V takovém případě se nevyžaduje informovaný souhlas zákonného zástupce, s ním se pouze projedná.
Vzdělávání dětí nadaných 

· Základní škola vytváří ve svém školním vzdělávacím programu a při jeho realizaci podmínky k co největšímu využití potenciálu každého dítěte a s ohledem na jeho individuální možnosti.   

· Základní škola je povinna zajistit realizaci všech stanovených podpůrných opatření pro podporu nadání podle individuálních vzdělávacích potřeb dětí v rozsahu prvního až čtvrtého stupně podpory.

2. Provoz a vnitřní režim školy

2.1       Docházka do školy
Přípravná třída je do systému vzdělávací soustavy České republiky zavedena zákonnou formou. V přípravné třídě jsou vzdělávány děti před započetím školní docházky (předškolní vzdělávání). Do přípravné třídy jsou zařazené děti v posledním roce před zahájením povinné školní docházky, u kterých je předpoklad, že zařazení do přípravné třídy vyrovná jejich vývoj a pro děti, kterým byl povolen odklad školní docházky.
O zařazování dětí do přípravné třídy základní školy  rozhoduje ředitelka školy na žádost zákonného zástupce dítěte a na základě písemného doporučení školského poradenského zařízení, které k žádosti přiloží zákonný zástupce
Před nástupem dítěte do školy předají rodiče třídní učitelce údaje o dítěti, rodičích, trvalém bydlišti a telefonická spojení. Rodiče nahlásí ve škole každou změnu ve výše uvedených údajích. Informace o dětech jsou důsledně využívány pro potřeby školy, pro oprávněné orgány státní správy a samosprávy a pro potřeby zákona č. 106/199 Sb., o svobodném přístupu k informacím ve znění pozdějších předpisů.

Ředitelka školy může vyřadit dítě z přípravné třídy základní školy na žádost zákonného zástupce dítěte nebo po předběžném prokazatelném písemném upozornění zákonného zástupce dítěte, jestliže dítě bez omluvy zákonným zástupcem dítěte do přípravné třídy základní školy nejméně 1 měsíc nepřetržitě nedochází nebo po předchozím prokazatelném písemném upozornění zákonného zástupce dítěte, jestliže počet zameškaných dní bez omluvy zákonným
zástupcem dítěte překročí 30 dní ve školním roce.

Dítě chodí do školy pravidelně a včas podle rozvrhu hodin a dodržuje tato pravidla: 

· Přichází ke škole v době od 7.40 hod. do 8:00 hod. v doprovodu zákonného zástupce, který dítě předá asistentce pedagoga.
· Je ve třídě nejpozději 10 minut před začátkem vyučování.
· Po skončení vyučování odcházejí děti do školní družiny nebo jsou předávány rodičům či osobám uvedeným v Evidenčních listech dětí.
· Přichází do školy přiměřeně oblečeno a upraveno, přezouvá se v šatně, ve které lze ponechat pouze oděv, obuv a související věci (deštník apod.).
· Dodržuje vyučovací bloky, na jejichž začátku musí být v učebně připraveno na vyučování.
2.2. 
Pravidla pro omlouvání nepřítomnosti dítěte ve škole

· Zákonný zástupce dítěte je povinen doložit důvody nepřítomnosti ve vyučování nejpozději do 3 kalendářních dnů od počátku nepřítomnosti dítěte osobně, telefonicky.
· Pokud dítě odchází ze školy v průběhu vyučování, zákonní zástupci nebo osoby uvedené v Evidenčním listu dítěte si dítě vyzvedávají ve škole osobně. 
· Zákonný zástupce dítěte je taktéž povinen podle školního řádu omluvit zameškané hodiny ihned po příchodu dítěte do školy po předchozí nepřítomnosti.
· Předem známou nepřítomnost dítěte je třeba omluvit před jejím započetím.
· Na základě písemné žádosti rodičů může v odůvodněných případech uvolnit dítě

 z vyučování:


jeden až tři dny – třídní učitel 

více jak tři dny – ředitelka školy na základě písemné žádosti rodičů v odůvodnitelných případech lze požadovat od zákonných zástupců lékařské potvrzení. 

●
Nepřítomnost dítěte lze omluvit osobně, telefonicky či zasláním SMS.
●
Odůvodnění nepřítomnosti dítěte v předškolním vzdělávání je v kompetenci rodičů, v opodstatněných případech však může škola požadovat doložení důvodů (např. zprávu od lékaře).
●
Rodiče mohou požádat o uvolnění dítěte z povinného předškolního vzdělávání z významných rodinných důvodů, např. tuzemská nebo zahraniční dovolená.
2.3. 
Školní budova

· Škola využívá pro vstup dětí, žáků a zaměstnanců a cizích osob pouze jeden vchod, který je zabezpečen a vstup do něj je monitorován (fyzicky apod.).
· Budova školy se pro děti otevírá v 7.40 hodin a zamyká se v 7.50 hodin, pozdě příchozí vpustí do budovy asistentka pedagoga.
· Budova se pro děti navštěvující ranní školní družinu otevírá v 6:30 hod.
· Začátek vyučování je stanoven na 8.00 hodin, výuka probíhá dle rozvrhu hodin

· výuka dětí probíhá v kmenové třídě, v tělocvičně, v odborných učebnách, za příznivého počasí na školním hřišti, na školní zahradě nebo v parku. 
· V době mimo vyučování se děti smějí zdržovat ve školní budově pouze za přítomnosti pedagogického dohledu.
· Po skončení vyučování v 11:35 hod přechází děti do školní družiny nebo odchází domů se zákonným zástupcem. 
· V odborných učebnách děti dodržují řády těchto učeben.
· Doba návštěv zákonných zástupců je po předchozí domluvě s pedagogickým pracovníkem.
· Škola vpouští cizí osoby do prostoru školy až po ověření účelu jejich vstupu do budovy, tyto vstupy jsou uzamykatelné. Pohyb cizích osob (návštěv) po budově je vždy s doprovodem zaměstnance školy.
2.4.
Školní stravování
●
Děti se stravují ve školní jídelně Madoret, dohled zajišťují pedagogičtí pracovníci dle rozpisu dohledů.
3. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany před rizikovým chováním, nežádoucími projevy chování a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí

3.1. 
Bezpečnost a ochrana zdraví dětí
· Za bezpečnost dětí během jejich pobytu ve škole, ale i mimo školu při zaměstnání organizovaném školou, zodpovídá příslušný pedagogický pracovník.
· Pedagogičtí pracovníci vykonávají dohled nad dětmi dle rozvrhů dohledů, které jsou vyvěšeny na přístupných místech školy.
· Zaměstnanci školy v době své nepřítomnosti zajistí dohled nad dětmi jiným zaměstnancem a informují zástupce ředitelky školy.
· Odpovědnost začíná předáním dětí do školní družiny vychovatelce nebo asistentce pedagoga, dále pak do třídy od 7. 40 hod a končí buď předáním dětí do péče jiného pracovníka (vychovatelky ŠD), nebo předáním dětí zákonným zástupcům či osobám uvedeným v Evidenčních listech dětí. 
· Po skončení vyučování nebo stravování není dětem a zákonným zástupcům dovoleno zdržovat se ve vlastní budově školy, tj. v prostoru šaten, chodeb k učebnám a v učebnách. Kdo umožní dítěti další pobyt v budově, přejímá též odpovědnost za jeho bezpečnost a chování. 
· Všichni pracovníci i děti školy jsou povinni dodržovat předpisy o protipožární ochraně a zásady bezpečnosti a ochrany zdraví při práci.
· Všichni pracovníci jsou povinni informovat zaměstnavatele o vzniku mimořádných událostí.
· Každý úraz vyučující řádně ošetří, poskytne první pomoc a zavolá záchrannou službu. Následně bez prodlení informuje o dané skutečnosti rodiče, vyžaduje-li to situace, vyzvedne si na základě výzvy rodič své dítě osobně.
Rozmístění stálých lékárniček: sborovna školy na detašovaném pracovišti Dobrovského 63 a v keramické a školní dílně  
· Během vyučování není dětem dovoleno opustit z vlastního rozhodnutí školní budovu
· V případě akutní nevolnosti telefonicky kontaktuje vyučující zákonného zástupce dítěte. 
· Děti jsou povinny dodržovat zásady bezpečnosti a ochrany zdraví, z bezpečnostních důvodů se nesmějí naklánět z oken, opírat o zábradlí, stoupat na trubky rozvodů ústředního topení či běhat v prostoru školy. 
· Při exkurzích, výletech a jiných činnostech pořádaných školou dodržují pokyny pedagogického dohledu, dopravní předpisy a pravidla pro přepravu cestujících. 
· Během vycházky mají první a poslední dvojice dětí oblečeny reflexní vesty, vyučující užívají terčíky při přechodu komunikací.
· Zjistí-li dítě ztrátu osobní věci, je povinno ihned ztrátu oznámit vyučujícímu.
· Ve vzdělávací oblasti Dítě a jeho tělo je povinno nosit vhodnou obuv a cvičební oděv (krátké kalhoty nebo tepláky a tričko). 
Poučení dětí o bezpečnosti
Obecné poučení na začátku školního roku provádí třídní učitel, který děti seznámí zejména:


● 
Se školním řádem přípravné třídy.

● 
Se zásadami bezpečného chování ve třídě, na chodbách, na schodištích, v šatnách, při příchodu do školy a odchodu ze školy a na veřejných komunikacích.

●
Se zákazem přinášet do školy věci, které nesouvisejí s vyučováním.
  
●
S postupem při úrazech. 


●
S nebezpečím vzniku požáru a s postupem v případě požáru.
Poučení v jednotlivých vzdělávacích oblastech
Poučení na počátku první vyučovací hodiny přichází v úvahu ve vzdělávacích oblastech Dítě a jeho tělo, Dítě a jeho psychika, Dítě a ten druhý, Dítě a společnost, Dítě a svět. Vyučující seznámí děti s pravidly bezpečného chování a upozorní je na možné ohrožení života, zdraví či majetku.

Při výuce v tělocvičně zachovávají děti specifické bezpečnostní předpisy dané vnitřním řádem odborné učebny. Vyučující dané vzdělávací oblasti jsou povinni seznámit s danými předpisy děti při první vyučovací hodině školního roku a dodatečně poučit děti, které při první hodině chyběly. O poučení dětí provede učitel záznam do třídní knihy. Řády odborných učeben tvoří přílohu vnitřního řádu školy.

Poučení při činnostech mimo budovu školy 

Poučení před činnostmi, které se provádí mimo školní budovu (vycházky, výlety, exkurze,…) provede třídní učitel nebo ten, kdo bude  nad dětmi vykonávat dohled. Seznámí děti se všemi pravidly chování, případnými zákazy apod. a poučí je o správném vybavení.  

Při přecházení dětí na místa vyučování a při účasti dětí na akcích mimo budovu školy se děti řídí pravidly silničního provozu a pokyny doprovázejících osob. Před každou akcí doprovázející učitel děti zvlášť poučí o bezpečnosti. Pro společné zájezdy tříd a pobyty v přírodě platí zvláštní bezpečnostní předpisy, se kterými jsou děti předem seznámeny. Při pobytu v ubytovacích zařízeních se děti podřizují vnitřnímu řádu příslušného zařízení a dbají všech pokynů pracovníků zařízení.

Poučení před prázdninami a dny volna provádí třídní učitel, který:

●
Varuje děti před škodlivými vlivy zábavné pyrotechniky, kontakty s neznámými lidmi apod.,

●
informuje o nebezpečí vzniku požáru, o dopravní kázni,  

●
 varuje před koupáním v místech, která neznají apod.
3.2
Záznam o školním úrazu

Každý úraz, poranění či nehodu, k níž dojde během vyučování, jsou děti povinny hlásit ihned svému třídnímu učiteli nebo některému z vyučujících.

Kniha úrazů je uložena v ředitelně.

V knize úrazů se neprodleně evidují všechny úrazy dětí, ke kterým došlo při činnostech ve škole nebo na akcích organizovaných školou. 
Zápis do knihy úrazů provede třídní učitel. 
Hlášení úrazu

O každém úrazu jsou informováni – zákonný zástupce a zástupkyně ředitelky školy, v případě její nepřítomnosti ředitelka školy.
3.3 
Podmínky zajištění ochrany dětí před rizikovým chováním a před projevy 

            diskriminace, nepřátelství nebo násilí.


●
Všichni pedagogičtí pracovníci, zejména školní metodik prevence, průběžně sledují konkrétní podmínky a situaci ve škole z hlediska výskytu rizikového chování, uplatňují různé formy a metody umožňující včasné zachycení ohrožených dětí.

●
Školní metodik prevence zajišťuje spolupráci s rodiči v oblasti prevence, informuje je o preventivním programu školy a dalších aktivitách. Školní metodik prevence spolupracuje na základě pověření ředitelky školy s dalšími institucemi.

●
Projevy šikanování mezi dětmi, tj. násilí, omezování osobní svobody, ponižování apod., kterých by se dopouštěli jednotlivé děti nebo skupiny dětí vůči jiným dětem nebo skupinám (zejména v situacích, kdy jsou takto postiženi děti mladší a slabší), jsou v prostorách školy a při školních akcích přísně zakázány. Ředitelka školy bude o svých zjištěních informovat jejich zákonné zástupce.


●
Pedagogičtí pracovníci jsou povinni v souladu s pracovním řádem vykonávat kvalitní dohled nad dětmi o přestávkách, před začátkem vyučování, po jeho skončení, a to hlavně v prostorách, kde by k rizikovému chování mohlo docházet.

4.    Péče o majetek školy
●
U každého svévolného poškození nebo zničení majetku školy, majetku dětí, učitelů či jiných osob dítětem bude s rodiči projednána náprava.

●
 Děti jsou vedeny k nepoškozování majetku a šetří zařízení třídy a školy.

●
Zákonní zástupci pobývají v prostorách školy jen po dobu nezbytně nutnou a v této době se chovají tak, aby nepoškozovali majetek školy a udržovali prostředí školy v čistotě /odhazování odpadků/.

●
Děti jsou vedeny k šetrnému nakládání s vodou, se surovinami (potraviny, nápoje), ke
 třídění odpadů (papír, plasty, bio odpad).

●
Škola neodpovídá za ztrátu odložených věcí umístěných ve venkovních prostorách areálu školy (jízdní kola, koloběžky, kočárky apod.).

●
Do areálu školy je zakázán vstup všem osobám pod vlivem jakýchkoliv návykových látek.

●
V celém areálu školy platí zákaz kouření, rozdělávání ohně, nošení a používání nebezpečných předmětů, zbraní, výbušnin, pyrotechnických výrobků.

●
V celém areálu školy platí zákaz konzumace omamných psychotropních látek a alkoholu.
●
Dětem je zakázáno do školy vnášet a ve škole užívat návykové látky a jedy a takové látky, které je svým vzhledem, chutí a konzistencí napodobují.
B. Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání dětí
1. Pravidla pro hodnocení dětí 

1.1. Zásady pro hodnocení dětí
Hodnocení formulujeme pozitivně, aby dítě motivovalo.

Hodnotíme úroveň dosažených vědomostí, dovedností, úroveň komunikace a aktivitu dítěte.

Soustředíme se na individuální pokrok dítěte.

Hodnocení má dítěti poskytnout zpětnou vazbu, aby si uvědomilo, v čem chybuje, co zvládá a v čem se zlepšilo.

Dítě má právo na chybu a vedeme ho k práci s chybou. 

Dítě je vedeno k sebehodnocení.

Hodnocení skupinové práce je vždy slovní, děti se účastní hodnocení.

Pro sebehodnocení dítěte využíváme žákovských portfolií.

Výstupy skupinových prací zakládáme do třídního portfolia.

Závěrečné hodnocení je vyjádřeno písemně.
Rodiče mají právo seznámit se s pravidly a kritérii hodnocení.

Rodiče jsou s hodnocením dítěte průběžně seznamováni formou konzultací 
Stanovená pravidla hodnocení jsou pro všechny vyučující závazná.

1.2      Způsoby hodnocení

Děti jsou hodnoceny slovně a také pomocí udělení drobných motivačních odměn (tiskátka, obrázky, samolepky). 3x do roka vyučující zhodnotí rozvoj jednotlivých dětí v Záznamovém archu pro sledování a hodnocení dítěte v přípravné třídě základní školy. Tento dokument sleduje základní dovednosti a v průběhu školního roku slouží k postupnému sledování vzdělávacích pokroků dítěte.
Na konci druhého pololetí vypracuje učitel zprávu o průběhu předškolní přípravy dítěte v daném školním roce. Zpráva obsahuje vyjádření o dosažené úrovni hlavních cílů vzdělávání, vyjádření speciálně pedagogických potřeb, předpokládaných schopností, nadání a zájmů dítěte, případně doporučení pro přípravu IVP pro vzdělávání dítěte v dalším období.

Zprávu na konci druhého pololetí školního roku předá vyučující zákonnému zástupci dítěte. Zároveň se zpráva stává součástí dokumentace dětí.

V pololetí a na závěr školního roku děti obdrží slovní hodnocení ve formě pamětního listu či 

Vysvědčení.

1.3. Pravidla pro slovní hodnocení

Slovní hodnocení používáme jako průběžné hodnocení dítěte.

Slovní hodnocení má formu ústního i písemného hodnocení. 

Ústní hodnocení provádíme průběžně každou vyučovací hodinu a na konzultacích s rodiči s využitím dětského portfolia. 
Slovní hodnocení je pozitivně laděno, popisuje cestu a výsledek učení, v případě nedostatků naznačuje směr další práce dítěte.

Ve slovním hodnocení nesrovnáváme děti navzájem, ale soustředíme se na individuální pokrok dítěte.

Kritéria slovního hodnocení tvoří učitel na konkrétní činnosti ve vyučování.

Slovní hodnocení používáme též v případech skupinové práce nebo projektu.

Zakládáme dětské portfolio.

Portfolio obsahuje: informace, které dítě považuje ve vztahu ke své osobě za důležité, různé práce, diplomy, sešity a práce, které ilustrují posun dítěte vpřed.

1.4.  
Kritéria hodnocení skupinové práce

Podíl dítěte na práci ve skupině

Aktivní podíl na práci ve skupině.
Komunikace.
Spolupráce s ostatními členy skupiny.
Zisk dítěte (co jsem se naučil, jak se mi pracovalo, jak jsem se cítil…).
Hodnocení práce celé skupiny

Vzájemná spolupráce.
Komunikace členů skupiny.
Vzájemná pomoc mezi členy skupiny.
Úroveň očekávaného výstupu.
Zisk celé skupiny.
1.5.  
Pravidla pro sebehodnocení dítěte
Sebehodnocení dítěte probíhá vždy podle předem daných kritérií.

Sebehodnocení je důležitou součástí hodnocení dětí.

Sebehodnocením se posiluje sebeúcta a sebevědomí dětí.

Vedeme dítě k tomu, aby komentovalo svoje výkony a výsledky a hodnotilo svůj pokrok.

K sebehodnocení využíváme různé metody, které volíme podle věku dítěte (hodnotící značky,  portfolio…).

Kritéria pro sebehodnocení dítěte:

Co se mu podařilo.
Co mu ještě nejde.
Jak bude pokračovat dál.
Podklady pro hodnocení a klasifikaci výchovně vzdělávacích výsledků a chování dítěte získává učitel zejména těmito metodami, formami a prostředky:

· Soustavným diagnostickým pozorováním dítěte.
· Soustavným sledováním výkonů dítěte a jeho připravenosti na vyučování.
· Různými druhy zkoušek (písemné, ústní, praktické, pohybové).
· Analýzou různých činností dítěte.
· Konzultacemi s dalšími odborníky (PPP).
· Rozhovory s dítětem a zákonnými zástupci dítěte.

C.  
Závěrečná ustanovení 
1. Kontrolou provádění ustanovení této směrnice je statutárním orgánem školy pověřen 


zaměstnanec: Mgr. Jarmila Nováková.
2. Uložení směrnice v archivu školy se řídí spisovým a skartačním řádem školy.
      3.
Školní řád je zveřejněn na přístupném místě ve škole, prokazatelným způsobem jsou s ním seznámeni zaměstnanci školy a o jeho vydání a obsahu jsou informováni zákonní zástupci dětí. S vybranými částmi Školního řádu byly seznámeny děti, forma seznámení odpovídala věku a rozumovým schopnostem dětí.  

      4.
Směrnice nabývá účinnosti dnem: 1. 9. 2022. 

      5.
Zaměstnanci školy byli seznámeni se směrnicí na pedagogické poradě dne 25. 8. 2022.
V Lanškrouně 23. 8. 2022                                           Mgr. Hana Minářová, MBA









ředitelka školy

Školní řád školy byl projednán a schválen školskou radou dne: 31. 8. 2022                                        
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